
〔施行日後〕R8保管公文書ファイル名目録【東京事務所】

作成
年度

大分類名 中分類名 小分類名
保存
期間

保管ファイル名
保存期間満
了後の措置

選別
基準

冊数 ファイル内容
媒体の種
別

1 R02 庶務 庶務総括 5 内部統制制度 廃棄 1 紙

2 R02 庶務 福利厚生 5 組合員現況表 廃棄 1 紙

3 R02 庶務 福利厚生 5 職員宿舎 廃棄 1 紙

4 R02 庶務 福利厚生 5 研修生手当対応 廃棄 1 紙

5 R02 庶務 福利厚生 5 手当申請（年度始め） 廃棄 1 紙

6 R02 庶務 監査検査 5 会計検査・監査 廃棄 1 紙

7 R02 人事 任免 5 会計年度任用職員 廃棄 1 紙

8 R02 人事 服務 5 研修生時間外勤務命令簿 廃棄 1 紙

9 R02 人事 服務 5 職務専念義務免除 廃棄 1 紙

10 R02 人事 服務 5 月例報告書（時間外） 廃棄 1 紙

11 R02 人事 服務 5 早出遅出勤務 廃棄 1 紙

12 R02 人事 服務 5 在宅勤務 廃棄 1 紙

13 R02 人事 服務 5 月例報告・時間外 廃棄 1 紙

実施機関（一次選別結果）
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14 R02 人事 服務 5 忌引休暇取得状況報告書 廃棄 1 紙

15 R02 人事 服務 5 会計年度任用職員　休暇届 廃棄 1 紙

16 R02 人事 給与 5 給与支給調書 廃棄 1 紙

17 R02 人事 旅行命令 5 赴任旅費 廃棄 1 紙

18 R02 財務 財務総括 5 債権者登録（財務） 廃棄 1 紙

19 R02 財務 財務総括 5 債権者登録（旅費） 廃棄 1 紙

20 R02 財務 財務総括 5 支出個別表・整理票 廃棄 1 紙

21 R02 財務 財務総括 5 帳票 廃棄 2 紙

22 R02 財務 財務総括 5 収入支出予定集計表・実績対照表 廃棄 1 紙

23 R02 財務 財務総括 5 出納員事務引継書 廃棄 1 紙

24 R02 財務 財務総括 5 更正決議書 廃棄 1 紙

25 R02 財務 財務総括 5 資金登録 廃棄 1 紙

26 R02 財務 財務総括 5
経理員・現金取扱員の任命・資金前渡
の口座開設・支払証交付申請

廃棄 1 紙
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27 R02 財務 予算 5 予算令達書 廃棄 1 紙

28 R02 財務 予算 5 予算・決算 廃棄 1 紙

29 R02 財務 歳入 5 収入調定書 廃棄 1 紙

30 R02 財務 歳入 5 収納状況一覧表 廃棄 1 紙

31 R02 財務 歳入 5 ふるさと寄附金出納簿 廃棄 1 紙

32 R02 財務 歳入 5 ふるさと寄附金申出書 廃棄 1 紙

33 R02 財務 歳出 5 支払証発行管理簿 廃棄 1 紙

34 R02 財務 歳出 5 文房具（たのめーる） 廃棄 1 紙

35 R02 財務 歳出 5 文房具（カウネット） 廃棄 1 紙

36 R02 財務 歳出 5 各種負担金 廃棄 1 紙

37 R02 財務 歳出 5 モノクロコピー機（大塚商会） 廃棄 1 紙

38 R02 財務 歳出 5 カラーコピー機（岡村文具） 廃棄 1 紙

39 R02 財務 歳出 5 【秘書】ハイヤー 廃棄 1 紙
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40 R02 財務 歳出 5 ダイビル光熱費 廃棄 1 紙

41 R02 財務 歳出 5 公用携帯 廃棄 1 紙

42 R02 財務 歳出 5 iPad 廃棄 1 紙

43 R02 財務 歳出 5 固定電話（事務所） 廃棄 1 紙

44 R02 財務 歳出 5 Bフレッツ 廃棄 1 紙

45 R02 財務 歳出 5 ダイビル賃借料 廃棄 1 紙

46 R02 財務 歳出 5 歳入歳出外現金払出 廃棄 1 紙

47 R02 財務 歳出 5 宅配便 廃棄 1 紙

48 R02 財務 歳出 5 新聞・定期刊行物 廃棄 1 紙

49 R02 財務 歳出 5 宿舎（四国銀行） 廃棄 1 紙

50 R02 財務 歳出 5 【園芸】固定電話 廃棄 1 紙

51 R02 財務 歳出 5 取消書 廃棄 1 紙

52 R02 財務 歳出 5 衛星携帯 廃棄 1 紙
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53 R02 財務 歳出 5 UR支払 廃棄 1 紙

54 R02 財務 歳出 5 常時資金 廃棄 1 紙

55 R02 財務 歳出 5 支出命令確認書 廃棄 1 紙

56 R02 財務 歳出 5 旅費関係書類 廃棄 1 紙

57 R02 財務 歳出 5 歳出証拠書類（総務課） 廃棄 1 紙

58 R02 財務 歳出 5 歳出証拠書類（産振課） 廃棄 1 紙

59 R02 財務 歳出 5 歳出証拠書類（食糧費） 廃棄 1 紙

60 R02 財務 歳出 5 健康診断 廃棄 1 紙

61 R02 財務 歳出 5 パンフレット配布等委託業務 廃棄 1 紙

62 R02 財務 歳出 5 ラインアカウント 廃棄 1 紙

63 R02 財務 財産 5 債権管理簿 廃棄 1 紙

64 R02 財務 物品 5
Suica使用報告書　出納簿　使用申出
（承認）簿

廃棄 1 紙

65 R02 財務 物品 5 物品滅失事故報告 廃棄 1 紙
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66 R02 観光 観光宣伝 5 観光特使関係 廃棄 1 紙

67 R02 観光
観光・外商総

括
5 関東高知県応援団 廃棄 1 紙

68 R02 県人会 県人会総括 5 東京黒潮会 廃棄 1 紙

69 R02 県人会 県人会総括 5 東京黒潮会収支報告書 廃棄 1 紙

70 R06 庶務 庶務総括 1 東京事務所危機管理マニュアル 廃棄 1 電子

71 R06 庶務 庶務総括 1 能登半島地震派遣関係 廃棄 1 紙

72 R06 庶務 庶務総括 1 テレワーク誓約書 廃棄 1 紙

73 R06 庶務 文書 1 ダイビル通知 廃棄 1 紙

74 R06 庶務 文書 1 簡易決裁 廃棄 1 電子・紙

75 R06 庶務 文書 1 消防計画 廃棄 1 紙

76 R06 庶務 文書 1 食糧費使用報告書 廃棄 1 紙

77 R06 庶務 福利厚生 1 共済組合 廃棄 1 紙

78 R06 庶務 福利厚生 1 カフェテリアプラン 廃棄 1 紙
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79 R06 庶務 福利厚生 1 組合員現況表 廃棄 1 紙

80 R06 人事 人事総括 1 所属の運営方針 廃棄 1 電子・紙

81 R06 人事 人事総括 1 人事総括通知・報告 廃棄 1 電子

82 R06 人事 服務 1 管理業務 廃棄 1 紙

83 R06 人事 服務 1 時間外見込・決算 廃棄 1 紙

84 R06 省庁担当 省庁担当総括 1 鯨泳会名簿 移管 (1)-24 1 電子・紙

85 R06 省庁担当 省庁担当総括 1 全国東京事務所長会 廃棄 1 紙

86 R06 省庁担当 省庁担当総括 1 省庁共通特別通行証（ICカード） 廃棄 1 紙

87 R06 省庁担当 省庁担当総括 1 鯨泳会関係 廃棄 1 電子

88 R06 産業経済 企業誘致 1 企業誘致課関連 廃棄 1 紙

89 R06 産業経済 企業総括 1 企業版ふるさと納税 廃棄 1 紙

90 R06 産業経済 企業総括 1 企業対応（来所） 廃棄 1 紙

91 R06 産業経済 企業総括 1 関係先企業① 廃棄 1 電子・紙
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92 R06 産業経済 企業総括 1 関係先企業② 廃棄 1 紙

93 R06 産業経済 企業総括 1 企業訪問記録 廃棄 1 紙

94 R06 産業経済 企業総括 1 首都圏で頑張る高知黒潮交流会 廃棄 1 紙

95 R06 産業経済
移住促進・人
材確保総括

1 Uターン学生アンケート 廃棄 1 電子・紙

96 R06 産業経済
移住促進・人
材確保総括

1 移住促進・人材確保センター 廃棄 1 紙

97 R06 産業経済
移住促進・人
材確保総括

1 同郷会・同窓会 廃棄 2 紙

98 R06 産業経済
移住促進・人
材確保総括

1 東京土佐寮関係 廃棄 1 紙

99 R06 産業経済
移住促進・人
材確保総括

1 UIターン関連（大学訪問・イベント等） 廃棄 1 紙

100 R06 産業経済
移住促進・人
材確保総括

1 高知労働局（無料職業紹介所関係） 廃棄 1 紙

101 R06 観光 観光宣伝 1 四国物産担当者会 廃棄 1 紙

102 R06 観光 観光宣伝 1 四国観光担当者会 廃棄 1 電子・紙

103 R06 観光 観光宣伝 1 首都圏よさこい関係 廃棄 1 電子・紙

104 R06 観光 観光宣伝 1 観光関係 廃棄 1 電子・紙
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105 R06 観光 観光宣伝 1 教育旅行関係 廃棄 1 紙

106 R06 観光 外商 1 外商関係 廃棄 1 紙

107 R06 観光
観光・外商総

括
1

品川区連携（観光ＰＲブースや出前授
業に係る調整）

廃棄 1 紙

108 R06 観光
観光・外商総

括
1

スポーツ関係（スポーツツーリズムのＰ
Ｒに関する調整）

廃棄 1 紙

109 R06 県人会 県人会総括 1 関東高知県人会 廃棄 1 紙

110 R06 県人会 県人会総括 1 関東高知県人会大懇親会 廃棄 1 電子・紙

111 R06 県人会 県人会総括 1 土佐二十日会 廃棄 1 紙

112 R02 人事 服務 5
令和３年１月から１２月研修生休暇届
（令和２年度作成）

廃棄 1 紙

113 R02 財務 物品 5 物品管理簿 廃棄 1 紙


